Stellenausschreibung Kirchenmusikverlag Dr. J. Butz

Wir suchen zum nachstmoéglichen Zeitpunkt
eine:n Mitarbeiter:in (m/w/d)
mit den Schwerpunkten Organisation, Kommunikation und Grafik
im Verlagssitz in Bonn-Beuel (Vollzeit).

Ihre Schwerpunkte bei uns:

¢ Kontakt mit Komponisten, Herausgebern, freien Mitarbeitern und Kunden

e Allgemeine Geschaftskorrespondenz

e Druckvorbereitung simtlicher Printmedien

e Redaktion und Layout der Begleitapparate von Noteneditionen (kein Notensatz)
e Herstellung von Katalogen, Flyern, Werbeanzeigen und Newslettern

e Betreuung des Online-Kataloges und der Homepage

Sie sind die perfekte Besetzung, wenn Sie ...

¢ hohe Kommunikationsfahigkeit besitzen

e die giangigen MS-Office-Anwendungen beherrschen und bestenfalls InDesign- sowie
HTML-Kenntnisse aufweisen

e an der Schnittstelle verschiedener Unternehmensbereiche gern und sicher
organisieren und verwalten

e gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift besitzen

e gerne Verantwortung iibernehmen

e ein:e Teamplayer:in sind

e Interesse an Kirchenmusik haben

Bei uns erwartet Sie:

e Eine Stelle in einem traditionsreichen Verlag mit einem kleinen, motivierten Team

e Eine verantwortungsvolle Position, in der Sie als elementares Bindeglied zwischen
schopferisch Kreativen und kirchenmusikalisch Aktiven fungieren

e Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld

e Ein Raum fiir Ihre Ideen und Ihre Kreativitat

e Flexible Arbeitszeiten (innerhalb der Geschiftszeiten)

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen bitte auf dem Postweg an:

Musikverlag Dr. ]. Butz
Hans-Peter Bahr
Siegburger Str. 73 | 53229 Bonn
Tel. 0228 / 946 949 24 | email@butz-verlag.de
www.butz-verlag.de



http://www.butz-verlag.de/

